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Zalacznik do
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z dnia 12 marca 2014

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA LIKWIDACYJNEGO

Uzytkownikiem bezposrednim jest osoba odpowiedzialna materialnie za stan majgtkowy
podleglej jednostki.

Uzytkownikiem gléwnym jest jednostka organizacyjna Uczelni, ktéra ponosi
odpowiedzialnos¢ formalng za caloksztalt gospodarki $rodkami trwatymi i $rodkami
trwatymi niskocennymi w zakresie przydzielonych jej grup rodzajowych.

. Do obowigzkéw kierownika jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnego za skladniki

majgtkowe nalezy: przygotowanie sktadnikéw do likwidacji, sprawdzenie numeréw
inwentarzowych, zadbanie by skiadniki posiadaly oryginalng naklejke inwentaryzacyjna,
przestrzeganie zasady, ze druki likwidacyjne sporzadza sie oddzielnie dla poszczegSlnych
grup skiadnikow.

Przed rozpoczgciem likwidacji uzytkownik bezposredni zobowigzany jest pobraé z Dziatu
Ewidencji Ksiegowej aktualny wykaz sktadnikéw majatkowych, dotyczacy jego pola
spisowego. W przypadku niezgodnosci w nazewnictwie Iub numeracji, dokumenty
likwidacyjne podlegaja zwrotowi do uzytkownika bezposredniego w celu ich
prawidtowego sporzgdzenia.

W celu dokonania likwidacji skladnika majatkowego uzytkownik bezposredni
zobowigzany jest wypelni¢ druk likwidacyjny DLS - dla $rodkéw trwatych lub DLN — dla
srodkéw trwatych niskocennych (zatacznik nr 1 i 2 do niniejszej instrukcji).

Druk likwidacyjny DLS nalezy wypetnié¢ w czterech egzemplarzach, wpisujac wiasciwe
dane w polach o numerach: 1, 2, 4, 5, 6 i 7 oddzielnie dla kazdego érodka trwalego.

Druk likwidacyjny DLN natezy wypelni¢ w czterech egzemplarzach, wpisujac wiasciwe
dane w polach o numerach 1, 2, 4, 5, 6 i 7 nie wiecej, niz dla czterech sktadnikow
majatkowych.

Pole nr 5 powinno zawieraé doktadny opis stanu technicznego zgloszonego do likwidacji
sktadnika majatkowego, proponowany sposéb jego likwidacji, a takze podpis osoby
sporzadzajgcej druk.

W przypadku $rodkéw trwatych nalezy podaé stopief umorzenia.

10. Pole nr 7 powinno zawiera¢ opini¢ Komisji Likwidacyjnej.



11. W celu przekazania zbednych lecz niezuzytych sktadnikéw majatkowych uzytkownik
bezposredni zobowigzany jest wypelnié druk zmiany miejsca uzytkowania ZMU w
czterech egzemplarzach ( zatacznik nr 3 do niniejszej instrukeji).

12. Przypisanie grup skladnikéw majgtkowych uzytkownikowi gléwnemu reguluje
Zarzqdzenie Rektora Nr 6/2013 z dnia 28 stycznia 2013 r. w sprawie ewidencji Srodkéw i
wartosci niematerialnych i prawnych .

13. Wnioski w sprawie likwidacji sprzetu przeciwpozarowego (gasnice) oraz butli gazowych
nalezy sktada¢ na odrgbnych drukach likwidacyjnych z uwagi na odrebny tryb likwidacji.

14. Skiadniki majgtkowe zglaszane do likwidacji nie mogg posiada¢ sladéw wezesniejszego
demontazu lub innych dziatan o podobnym skutku.

15. Druki likwidacyjne sporzadzone w powyzszy sposob uzytkownik bezposredni przedktada
wlasciwej komisji likwidacyjnej. Komisja likwidacyjna na podstawie ogledzin
zgloszonych do likwidacji sktadnikow majgtkowych opiniuje zasadnos¢ ztozonego
wniosku, dokonujgc odpowiednich adnotacji na drukach likwidacyjnych, po czym
przekazuje druki uzytkownikowi bezposredniemu.

16. Uzytkownik bezposredni po otrzymaniu opinii komisji likwidacyjnej przekazuje druk
likwidacyjny do wlasciwego uzytkownika gléwnego.

17. Uzytkownik gléwny dokonuje oceny stanu technicznego wnioskowanych do likwidacji
sktadnikéw majatkowych, po czym podejmuje decyzjg o sposobie likwidacji, ktérg
wpisuje na druk likwidacyjny.

18. Uzytkownik gléwny dokonujac oceny technicznej moze zasiggaé opinii merytorycznych
dzialéw lub specjalistycznych firm. Opinie t¢ nalezy dotgczy¢ do druku likwidacyjnego,
po czym cato$¢ dokumentacji nalezy przekaza¢ do Dziatu Gospodarki Materiatowe;.

19. Dziat Gospodarki Materiatlowej przedkiada druk likwidacyjny wraz z zalacznikami
Kanclerzowi do zatwierdzenia, a nastepnie - zgodnie z decyzjg o sposobie likwidacji -
przeprowadza procedure likwidacyjna.

20. Demontazu formalnie zlikwidowanych sktadnikéw majgtkowych dokonuja, na podstawie
zgtoszenia Dziatu Gospodarki Materialowej, uprawnione jednostki organizacyjne Uczelni
tzn. dzialy merytoryczne.

21. Rozdzielnik drukéw DLS, DLN, ZMU
1 egzemplarz otrzymuje Dziat Ewidencji Ksiggowej,
1 egzemplarz otrzymuje uzytkownik gléwny,
1 egzemplarz otrzymuje uzytkownik bezposredni.
1 egzemplarz otrzymuje Dziat Gospodarki Materiatowe;j
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